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UGYREND

A Hévizgyorki Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan - a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat eldirasait figyelembe
véve - a kovetkezdk szerint hatarozzuk meg.

1. A gazdasagi szervezet fogalma, az iigyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a gazdasdgi szervezet: a koltségvetési
szerv ¢s a hozza rendelt koltségvetési szervek mukodtetéséért, a koltségvetés
tervezéséért, az eldirdnyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a
tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamolasi ¢és a vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért, a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetben tobb szervezeti egység is ellathatja,
azonban az egyes szervezeti egységek altal ellatott tevékenységek kozott parhuzamossag
nem lehet. Ilyen esetben a szervezeti egységek Osszességét kell gazdasagi szervezetnek
tekinteni.

A Polgarmesteri Hivatalon beliil gazdasagi szervezet miikddik.

A szervezet Osszetétele:

- gazdasagi vezetd

-1 16 fels6foku végzettségii pénziigyi eldadod

-2 16 kozépfokl végzettségli pénziigyi eléadod

A gazdasagi szervezet ellatja
a) az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal tekintetében a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat,

b) az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal mikodtetésével,
lizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat, és

c) a Polgarmesteri Hivatalhoz, mint onalléan miikodé és gazdalkodé
koltségvetési szervhez rendelt mas, onalloan miikodo koltségvetési
szerv(ek):

Hévizgyorki Siin Balazs Ovoda 2192 Hévizgyork, Vorosmarty u.96.

a) pontban és - ha nem szolgaltatas-vasarlassal torténik annak ellatasa - b)
pontban rogzitett feladatait.

Az iigyrend célja, hogy a vonatkozé kozponti jogszabalyok, valamint a helyi
sajdtossdagok alapjdn részletesen meghatdrozza az Onkormdnyzati Hivatal gazdasdgi
szervezete dltal ellatando feladatokat, a vezetok és a gazdasagi szervezet pénziigyi-
gazdasagi feladatainak ellatasaért felelés alkalmazottak feladat- és hatdaskorét



(munkakorét), a helyettesités rendjét, a belso (szerven beliili) és kiilsé kapcsolattartas
modjat, szabalyait.
Az tigyrend a gazdasagi szervezet altal ellatandd kovetkezd feladatok végrehajtasahoz

"

kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat, szabalyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— az elbiranyzat felhasznalas, modositas,

— az adossagot keletkeztetd tigyletekhez torténd kormanyzati hozzéjarulas,
— az lUzemeltetés, fenntartas, mikodtetés, beruhazas,

— aVvagyon hasznalat, hasznositas,

— amunkaeré-gazdalkodas,

— apénzkezelés,

— apénzellatas,

— akodnyvvezetés,

— azarszamadas.

A gazdalkodassal Osszefliggd egyes tevékenységek végrehajtasanak részletes eldirasait
a kovetkez6 szabalyzatok rogzitik:
— a gazdalkodasi szabalyzat,
— szamlarend,
— szamviteli politika,
— eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
— leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,
— bizonylati rend és bizonylati album,
— pénzkezelési szabalyzat,
— felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,
— beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata,
— kikiildetési szabalyzat,
— anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,
— reprezentdcios kiadasok szabalyzata,
— gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata,
— telefonhasznalati szabélyzat,
— a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl
sz6106 szabalyzat,

2. A koltségvetés tervezésével osszefiiggo feladatok

2.1. A koltségvetési koncepcio

Az Onkormanyzat éves koltségvetésének Osszedllitisit megel6zéen, annak
elokészitéseként el kell késziteni a kdltségvetési koncepciot.

A gazdasagi vezetd a helyi Onkorményzat koltségvetési koncepcidjat a tervezett
bevételek, a kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek, és a kdzponti
koltségvetésrol szolo torvényjavaslat figyelembevételével allitja 6ssze.



A Polgarmester a koltségvetési koncepcié tervezetérél az Onkorméanyzatnal miikodé
bizottsagok véleményét a szervezeti €s mikodési szabalyzatban foglaltak szerint kikéri,
és azt a koltségvetési koncepciod tervezetéhez csatolja. A pénziigyi bizottsdgnak a
koltségvetési koncepciod tervezetének egészérdl véleményt kell alkotnia.

A koltségvetési koncepcionak a koltségvetési évet minden év aprilis 30-ig  torténd
elkészitéséért a gazdasagi vezetd felelds.

A koltségvetési koncepcidot — a bizottsdgok véleményével egyiitt — a Polgarmester
terjeszti a képviselo-testiilet elé.

A kovetkezé évre vonatkozé koltségvetési koncepciot a Polgarmesternek az Aht. 24. §-
(1) bekezdése alapjan aprilis 30-ig kell benytjtani a Képvisel6-testiiletnek.

2.2. Az elozetes koltségvetési javaslat elkészitése

A Képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetési koncepcid alapjan az éves
koltségvetési torvény, az Aht., valamint az Avr. eldirasai figyelembevételével el kell
késziteni az eldzetes koltségvetési javaslatot.

A Polgarmesteri Hivatal, valamint elkiilonitetten az Onkorményzat eldzetes
koltségvetési javaslatait - az 0Onélld szervezeti egységek tervezési feladatainak
koordinalasaval — a gazdasagi vezet6 késziti el.

A szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kovetkezoket:

— létszam és bérigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,

— a feladatok valtozésait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat,

— a beszerzési igényeket, az elvégzendd karbantartasi és felujitasi munkakat,
— az el6zo6 évrol athuzodo beruhazasi, felajitasi feladatokat.

A szervezeti egységek igényeinek szdmszeriisitése utdn gondoskodni kell a kiadési
eléiranyzatok kialakitasarol.

Az Onkorményzat bevételi forrasanak tervezéséhez
— az Onalléan mikodo és gazdalkodd, valamint az 6nalloan mikodé koltségvetési
szervek a helyi dnkorményzatok altaldnos miitkodésének és agazati feladatainak
tamogatasat igénylésének alapjaul szolgald mutatészamokrol — irasban, az
intézményvezetd altal aldirt formaban — adatot szolgaltatnak. Ezek az adatok
képezik helyi onkormanyzatok altaldnos miikodésének és agazati feladatainak
tdmogatasa tervezésének alapjat.

— a helyi adoébevételek, valamint a gépjarmiiaddo bevétel és a term6fold
bérbeadasabol szarmazo jovedelemadd bevétel varhatd Osszegérdl az adoiligyi
eléado ad informaciot a tervévet megel6z6, valamint a koltségvetéssel érintett v
adatai alapjan,

— a mikodési bevételek és az egyéb bevételek tervévet megelézd tényleges
adatair6l és a tervévben tervezhetd bevételekrdl az intézmények (koltségvetési



szervek) adatot szolgaltatnak, a Polgarmesteri Hivatal, valamint elkiiloniilten az
Onkorményzatndl ilyen cimen tervezheté bevételeirdl a gazdasagi vezetd nyujt
informaciot,

— az egyéb koltségvetési bevételek varhaté 0Osszegérdl az intézmények
(koltségvetési szervek) adatot szolgaltatnak, az Onkormanyzati Hivatal,
valamint elkiiloniilten az Onkormanyzat ilyen cimen tervezheté bevételeirdl
............. nydjt informaciot,

— a mikodési és felhalmozéasi célra — dallamhéztartdson kiviilrél — atvett
pénzeszk6zok tervezhetd Osszegérdl az intézmények (koltségvetési szervek)
adatot szolgaltatnak, a Polgarmesteri Hivatal, valamint elkiiloniilten az
Onkormdnyzat ilyen cimen tervezhetd bevételeir6l a gazdasigi vezetd nyuijt
informaciot.

2.3. A koltségvetési rendelettervezet osszedllitasa

Az Onalloan miikodo és gazdalkodo, valamint az Onalléan miikodé koltségvetési
szervek  koltségvetési  javaslatai alapjan az  Onkormanyzat  koltségvetési
rendelettervezetét — az Aht. 5. §, 6. §, 23. §, 24. §, valamint az Avr. 2. §, 24. § és a 28. §
alapjan a kell elkésziteni:

Az Ant. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan — a korabbi szabalyozastol
eltéréen — elkiiloniilnek egymastol
— a helyi onkormanyzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai,
valamint
— a helyi onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek (ide értve az
onkormanyzati hivatalt is) koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai.

Az Aht. 23. §-aban foglalt eléirasokkal Gsszhangban az Onkormanyzat koltségvetési
rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldirdnyzatok és kotelezd feladatok, oOnként
vallalt feladatok, allami (4llamigazgatas) feladatok szerinti bontasban,

b) a helyi Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit ¢és koltségvetési kiadasait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldirdnyzatok és kotelezd feladatok, oOnként
vallalt feladatok, allami (4llamigazgatas) feladatok szerinti bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg Osszegét, milkodési 1s felhalmozasi cél szerinti
bontasban,

d) a koltségvetési hiany bels6 finanszirozasara szolgald el6z6 évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyéanak, ideértve az Aht. 73. (1) bekezdés
a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsat miikodési €s felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tali kdltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhaszndldsara szolgald finanszirozési bevételeket ¢és kiadasokat
miikddési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. toérvény
(Stabilitasi tv.) 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigylet
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megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek
varhato egyiittes 0sszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyletekbol és
kezességvallalasokbol fennalld kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd
tgyletek futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetOségéig, és az
adossagot keletkeztetd ligyletekhez torténd hozzajarulds részletes szabalyairdl
sz616 353/2011. (XI1.30.) Korm. rendelet 2. §-a szerinti sajat bevételeit.

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, az Avr. 34. § (2) bekezdése
szerinti esetleges felhatalmazast.

Az Aht. 23. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési rendeletben
elkiilonitetten kell szerepelnie az évkozi tobbletigének, valamint az elmaradt bevételek
potlasara szolgalo altalanos és céltartalék osszegének.

Az elézéekben leirtakon tul a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24. §-aban
meghatarozottaknak megfelelden — a Képviseld-testiilet részére — szoveges indokolassal
egyutt tajékoztatasul be kell mutatni
a helyi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét,
- az eldirdnyzat felhasznalasi tervet,
- a tobbéves kihatassal jardé dontések szamszerusitéseit évenkénti bontasban €s
0sszesitve,
- a kozvetett tamogatasok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben.

A Képviseld-testiilet elé terjesztett rendelettervezetnek az Aht. 5. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen rendelkezni kell a koltségvetési hiany finanszirozasarol is.

A gazdasagi vezetd — az Avr. 27. § alapjan — a koltségvetési rendelettervezetet a
koltségvetési szervek vezetdivel egyezteti, annak eredményét irasban rogziti, majd a
rendelettervezetet ¢€s az egyeztetés irasban rogzitett eredményét tartalmazéd
dokumentumokat a szervezeti és milkodési szabalyzatban foglaltak szerint a
Polgarmester a képviseld-testiilet bizottsagai elé terjeszti.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a gazdasagi vezetd felelds.
A gazdasagi vezetd altal elkészitett koltségvetési rendelettervezetet a Polgarmester a

kozponti koltségvetés szolo torvény hatalyba 1épését kovetd negyvenotdodik napig
nyujtja be a képviselo-testiiletnek.

2.4. A sajat bevételek, valamint az adossdagot keletkezteto iigyletekbol eredd fizetési
kotelezettség bemutatdasa

Az Aht. 29. § (3) bekezdésében meghatarozottak alapjan a helyi onkorméanyzatnak a
koltségvetési rendelet elfogadasaig hatarozatban kell megallapitania



a) az adossagot keletkeztetd tigyletekhez torténd hozzajarulas részletes
szabalyairol szolo 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2.§-ban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamin

b) a Stabilitasi torvény 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd
tigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek

a koltségvetési évet koveté harom évre varhato osszegét.

A hatarozat elkészitéséért a gazdasagi vezeto felelds.

2.5. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képviseld-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szamara kotelezOen betartandod eldirdnyzatokrol, valamint a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozo szabalyokrol - a rendelet (vagy kivonatanak) megkiildésével -
tajekoztatni kell az ondlldan miikodd és gazdalkodd, valamint az Ondlléan mikodod
koltségvetési szerveket.

A tajékoztatasnak a rendelet elfogadasat kovetd 3 napon beliill meg kell torténnie,
melynek teljesitéséért a gazdasagi vezeto felelds.

2.6. Elemi koltségvetés osszedllitdsa

A tervezés masodik szakaszaban az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében
elfogadott bevételi és kiadasi eléiranyzat-csoportok, valamint a kiemelt eléiranyzatok
Osszegének ismeretében ¢és a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo szabalyok
figyelembevételével el kell késziteni

— apolgarmesteri hivatal,

— apolgarmesteri hivatalhoz rendelt 6nalloan miikodo koltségvetési szervek,

— valamint elkiildnitetten az Onkormanyzat elemi koltségvetését.

Elemi koltségvetés: az oOnallban miikkodo és gazdalkodd koltségvetési szervnek,
valamint az Onalloéan miikodo koltségvetési szervnek a bevételeket és a kiadasokat
részletes jogcimenként és tevékenységenként tartalmazo, a foglalkoztatottak 1étszamara
¢s Osszetételére, a koltségvetési feladatmutatokra is kiterjedd koltségvetése.

A Polgarmesteri Hivatal a helyi 6nkormanyzat elemi koltségvetését, a Polgarmesteri
Hivatal, valamint a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv elemi koltségvetését a
Nemzetgazdasdgi Minisztérium altal targyévre kiadott nyomtatvanygarnitira
kitoltésével, illetve a Magyar Allamkincstar altal kozreadott szamitastechnikai program
segitségével késziti el és elektronikus tton is benyujtja.

A helyi oOnkormanyzat, valamint az altala iranyitott koltségvetési szerv elemi
koltségvetését a Polgarmester hagyja jova, az Aht. 28. § (5) bekezdésben foglaltak
alapjan.

A koltségvetési szervek elemi koltségvetését a gazdasagi vezetd késziti eld
jovéahagyasra a Polgarmester részére.



A Polgarmesteri Hivatal a helyi 6nkorményzat, valamint a helyi dnkormanyzat altal
iranyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemei koltségvetésérdl — az Avr. 33. § (1)
bekezdésében meghatarozottak alapjan — az dnkormanyzati rendelettervezet képviseld-
testiilet elé terjesztésének hataridejét kdvetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a
Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

A Polgarmesteri Hivatal altal elkészitend6é elemi koltségvetések Osszeallitasaért a
gazdasagi vezetd felelOs.

Az elemi koltségvetéseknek a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez hataridére torténd
leadasaért a gazdasagi vezeto felelds.

3. Eléiranyzat modositas

El6iranyzat-moédositas az Onkormanyzat, valamint a koltségvetési szervek részére
megallapitott kiadasi eldiranyzat ndvelése vagy csokkentése, a bevételi eldirdnyzatok
egyideji novelése vagy csokkentése mellett.

Eldiranyzat-atcsoportositas az atcsoportositast végrehajtdo koltségvetésének — az
allamhaztartds Onkorményzati alrendszerében a koltségvetési rendelet Osszesitett —
kiadasi eldiranyzatai fo0sszegének valtozatlansaga mellett, a kiadasi eldiranyzatok
egyideji csokkentésével és novelésével végrehajtott modositas.

Az dnkormanyzat altal a koltségvetési rendeletben eredeti eléiranyzatként jovahagyott
eléiranyzatok kozott eldiranyzat-atcsoportositadsokat illetve eldiranyzat-modositasokat a
gazdasagi vezetonél kell kezdeményezni.

Az eldiranyzat modositas keretében elvégzendd feladatok:
— az eldiranyzat modositasi javaslat kidolgozasa,
— az el6irdnyzat modositdst megalapozd bizonylatok, dokumentumok
Osszegylijtése, megdrzése
— ajovahagyott eldirdnyzat modositasok nyilvantartasa.

Eldiranyzat-4tcsoportositas, illetve —eldiranyzat-médositds csak az Onkormanyzat
képviseld-testiiletének dontése alapjan az abban foglaltak szerint hajthato végre.

A jovahagyott kiemelt eldiranyzatokon beliil a részeldiranyzatoktol — az Avr.-ben,
valamint az Onkormanyzat altal meghatarozott kivételekkel — az Onkorméanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal, a Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt koltségvetési szerv
eldirdnyzat modositas nélkiil is eltérhet.

Az eldiranyzat atcsoportositasra illetve modositasra vonatkozo javaslat elkészitéséért a
gazdasagi vezetd felelds.

Az eldiranyzatokrol és azok modositasardl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartés
vezetéséért a gazdasagi vezeto felelds.



4. Az adossagot keletkezteto iigyletekhez torténé kormanyzati hozzajarulas
4.1. Adatszolgaltatds

A targyévben vérhato fejlesztési célu, kormanyzati hozzajarulashoz kotott tigyletekrol
az Onkorményzat a koltségvetési rendeletének elfogadasat kovetden, de legkésdbb
marcius 15-¢ig — az adossagot keletkeztetd iigyletekhez torténd hozzajarulds részletes
szabalyair6l sz6lo 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 1. szdma melléklete szerinti
adatlapon — a kincstar altal {izemeltetett elektronikus rendszeren keresztiil — adatot
szolgaltat a kincstar onkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti szervének.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért a gazdasagi vezeto felelds.
4.2. A Kormany hozzajdaruldsa iranti kérelem benyujtisa

A Stabilitasi torvény 10. § (1) bekezdése alapjan az onkormanyzat adéssagot
keletkezteto iigyletet — a hivatkozott torvény 10. § (2) bekezdésében meghatarozott
kivétellel — érvényesen csak a Kormany elézetes hozzajarulasaval kothet.

A 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan a
targyévben varhatd fejlesztési célu, kormanyzati hozzdjarulashoz kotott tigyletekrdl az
onkormanyzat a koltségvetési rendeletének elfogadasat kovetéen, de legkésébb
marcius 15-éig a kincstar altal tlizemeltetett elektronikus rendszerben szerepld
adatlapon adatot szolgaltat a kincstar onkormanyzat székhelye szerinti illetékes tertileti
szervének.

A kérelem Osszeallitasa és a kincstar onkormanyzat székhelye szerint illetékes tertileti
szerve részére torténd megkiildése a gazdasagi vezetd feladatat képezi.

5. Az onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal iizemeltetési, fenntartasi és miikodési
feltételeinek biztositasahoz kapcsolodo feladatok

A gazdasagi szervezet kiemelt {izemeltetési, fenntartdsi, milkodési feladatai a
kovetkezok:
— az lizemeltetési, fenntartasi kiadasok folyamatos figyelemmel kisérése
¢s az eloiranyzatokkal torténd Osszehasonlitasa,
— akoltségtakarékos megoldasok keresése,
— kotelezettségek vallalasok elokészitése, lebonyolitsa.

Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal miikodését szolgaldé eszkozok,
berendezések beszerzéséért a gazdasagi vezetd, mig a sziikségessé valt karbantartasi
munkak el6készitéséért, végrehajtasaért gazdasagi vezetd felelds.

6. Beruhazassal, felujitassal kapcsolatos feladatok

A gazdasagi szervezetnek a beruhazasokkal, felujitdsokkal kapcsolatban a kovetkezd
fobb feladatokat kell ellatnia:
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— a koltségvetés 0Osszeallitdsdhoz, valamint az ¢évkézi modositdséhoz a
beruhazasokkal, felujitasokkal kapcsolatos eldirdanyzatok felmérése,
javaslattétel elokészitése,

— a tervezett beruhazasok, felujitasok tervezett dsszege azt sziikségessé teszi,
a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa,

— amennyiben kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nem sziikséges, arajanlatok
beszerzése, értékelése, javaslattétel a kivitelez6 kivalasztasara,

— a beruhdzasok, felyjitasok pénziigyi lebonyolitasa,

— a befejezett beruhdzasokkal, feltjitasokkal kapcsolatos allomanyba-vételi
bizonylat és iizembe-helyezési okmany elkészitése,

— a beruhazassal, feljitassal létrejott targyi eszkdz, immaterialis joszag
konyvviteli nyilvantartasi rendszerben (f6konyv, analitika) torténd
szambavétele.

7. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
7.1. Vagyonnyilvantartas, vagyonkimutatas

Az onkormanyzati vagyonnal val6é gazdalkodas, valamint azok kezelésével 6sszefliggd
alapvetd szabalyokat az Aht., a nemzeti vagyonr6l sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény,
valamint az Onkorményzat 11/2012.(V.30.) szamu rendelete tartalmazza.

A vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok és eljarasok a kovetkezok:

Az Onkorményzat vagyonanak folyamatos, naprakész
— foékonyvi nyilvantartasat Golyané Dudas Edit gazd.vez.
— analitikus nyilvantartasat Golyané Dudas Edit gazd.vez.
— vagyonkataszteri nyilvantartasat Banyanszkiné Toth Erika végzi.

Az Onkorményzatnil, a Polgarmesteri Hivatalban, tovabba a hozza tartozé ©nalld
milkodo koltségvetési szerveknél kezelt, illetve szamba vett eszkozoket és azok
forrasait az allamhdaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolo — tobbszor modositott — 249/2000. (XI1. 30.) Korm. rendelet, a
szamlarend, valamint a bizonylati rend és bizonylati album eldirdsai szerint kell
nyilvantartani.

Az Onkormanyzati vagyon részét képezd torzsvagyont a tobbi vagyontdl
elkiilonitetten Kkell nyilvantartani.

A torzsvagyont

— forgalomképtelen és

— korlatozottan forgalomképes
vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI. térvény, valamint az
Onkormanyzat 11/2012.(V.30.) szamu rendelete hatirozza meg.

A vagyont az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban be kell mutatni.
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Az Onkorményzat képviseld-testiilete részére a zarszamadashoz csatolt — az Aht. 91. §
-ank (2) bekezdésében meghatarozott — vagyonkimutatias az Onkormanyzat és
koltségvetési szervei sajat vagyonanak adatait (eszkozeit €s kotelezettségeit) mutatja be.

A vagyonkimutatast

— az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeirdl
$z016, tobbszor modositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 44/A. §-a,
valamint

— az Onkorminyzat vonatkozé rendeletében foglaltak alapjan kell
osszeallitani.

A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatdshoz sziikséges adatok Osszegyljtéséért,
Osszesitéséért, valamint a vagyonkimutatas 0sszeallitasaért a gazdasagi vezetd felelds.

Az Onkorményzatndl, a Polgirmesteri Hivatalban értékben nyilvantartott
vagyontargyakban  bekdvetkezett barmineml  valtozasr6l a  vagyonkezelési,
nyilvantartasi feladatokat ellato .................. koteles tajékoztatni a konyvviteli
nyilvantartast vezetd gazdasagi vezetot.

A tajékoztatast a valtozas bekdvetkezését kovetd 3 napon beliil a megfeleld bizonylatok
(azok masolatanak) atadasaval kell megtenni.

7.2. Ingatlanvagyon nyilvantartds és adatszolgaltatds

Az Onkormanyzat tulajdondban levd ingatlan vagyonrél az oOnkorméanyzatok
tulajdondban 1évd ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl szolo,
modositott 147/1992. (XI. 6.) Korm. sz. rendelet és annak melléklete szerinti
ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter
— felfektetése,
— folyamatos vezetése, valamint
— avaltozasok atvezetése €s

— az adatszolgaltatas teljesitése
Banyanszkiné Toth Erika pénziigyi el6ado feladatat képezi.

Az adatszolgaltatas csak a Jegyz0 aldirasaval teljesithetd.

Az ingatlankataszter és a fOkonyvi konyvelés (analitikus nyilvantartds) adatait évente
legalabb a koltségvetési beszamold elkészitését megeldzden egyeztetni kell.

Az egyeztetést Banyanszkiné Toth Erika pii.ea-nak és Golyané Dudas Edit gazd.vez. -
nak kell elvégeznie.

8. Munkaeré és bérgazdalkodas
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Az Onkormaényzat, valamint a koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat az iranyito
szerv (Képviseld-testiilet) allapitja meg.

Az Onkormanyzatnal foglalkoztatottak tekintetében a munkéltatd jogokat a
Polgarmester gyakorolja.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi, valamint a munka térvénykonyve szerint
foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatoi jogokat a Jegyz6 gyakorolja.

A kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszony (koztisztviseldi, kozalkalmazotti
jogviszony) megsziintetésével kapcsolatos elokészité munkalatokat (kinevezés,
munkaszerzddés, atsorolas, munkaviszony megsziintetd hatdrozat stb. elkészitése)
Banyanszkiné Toth Erika pii.ea. végzi.

A Polgarmesteri Hivatal és a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve kozotti -
létszam ¢és bérgazdalkodasra vonatkozo - folyamatos munkakapcsolatot Banyanszkiné
Toth Erika biztositja, mint jelentd-felelds.

A felelds tovabbitja a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez mindazokat
a

— rendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tarsadalombiztositasi elldtdsok és egyéb jarandosagok
folyositasara kozvetleniil vagy kozvetve kihatassal vannak.

A munkaviszony létesitésére, megsziinésére vonatkozd okmanyokat és bérkihatasu
rendelkezéseket havonta meg kell kiildeni a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
szervéhez.

A jutalom kifizetésének megtorténte utan
— a kifizetett jutalmakat,

— alevont nyugdijjarulékot és személyi jovedelemado eldleget
a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez be kell jelenteni.

A dolgozdk személyi, csaladi és szolgalati adataiban bekovetkezett valtozasokat a
Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.

A jelentd-felelésnek

— az itt nem ¢érintett kérdésekben a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes
szerve altal kialakitott szabalyok szerint kell eljarnia,

— az adatkozlés, valtozasjelentés soran a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetékes szerve altal rendszeresitett nyomtatvanyokat kell alkalmaznia.

A 1étszam ¢és bérgazdalkodasra vonatkozd naprakész nyilvantartasokat a jelentd-felelds
vezeti.
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A Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére torténd jelentések
hataridére vald teljesitéséhez a vonatkozd dokumentumokat, bizonylatokat
haladéktalanul 4t kell adni a jelentd-felelds részére abban az esetben, ha azokat nem 6
kezeli, illetve nem 6 késziti eld.

9. A koltségvetés végrehajtasaval osszefiiggo feladatok
9.1. Pénzeszkozok kezelése

A helyi 6nkormanyzat fizetési szamléjat a helyi dnkorményzat képviseld-testiilete altal
valasztott szamlavezetd hitelintézetnél vezetheti.

Az Onkormanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal fizetési szamlajat és a Avr. 145. §-
ban foglalt szamlakat, alszamlakat Raiffeisen Bankban nyitotta.

A valasztott szamlavezetd a honap elsd napjaval valtoztathato meg.

A fizetési szamlan levé szabad pénzeszkozok a fizetési szamlahoz kapcsolodo
alszamlan betétként lekotheto.

A szamldk nyitasaval és kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat, valamint a
szamldkon kezelt pénzeszkozok feletti rendelkezési jogosultsdgot az Onkormdanyzat,
valamint a polgarmesteri hivatal ,,Pénzkezelési szabalyzat™-a rogziti.

A szamla pénzforgalmanak bonyolitdsa sordn a szamlarol kiaddst csak az érvényesitett,
és utalvanyozott bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat nélkiil ,,atutaldsi
megbizas” a hitelintézethez (Kincstarba) nem kiildhetd, beszedési megbizas nem
fogadhato.

A pénzforgalom bonyolitasardl a szdmlavezetdvel bankszamlaszerzddést kell kotni. A
bankszamla feletti rendelkezés feltételeit az aldiras bejelentén kell a bankhoz
(Kincstarhoz) bejelenteni, amelyben meg kell hatarozni az alairdk sorrendjét is.

A készpénzforgalom szabdlyait a kiilon elkészitett ,,Pénzkezelési szabalyzat” rogziti.

9.2. Az Onkormadnyzat irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek fizetési szamldjanak
megnyitdsa

Az Avr. 147 § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az Onkormanyzat iranyitasa ala
tartozo koltségvetési szerv szamara fizetési szamla megnyitdsa, megsziintetése a
koltségvetési  szerv 1étesitésének, illetve megsziintetésének iddpontja szerinti
hatarnappal a polgarmesteri hivatal feladata.

A fizetési szamla megnyitasarol, megsziintetésérdl az dnkormanyzati hivatal 5 napon
beliil koteles tajékoztatni a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervét.
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Az Oonkormanyzat irdnyitasa alé tartozéd koltségvetési szerv szamlajanak megnyitasaért,
megsziintetéséért, valamint a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervének
tajékoztatasaért a gazdasagi vezetd felelds.

9.3. 4 koltségvetési szervek pénzellatasa

A koltségvetési szervek javaslatai alapjan onkormanyzat koltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetd 3 napon beliil el kell készitenie az dnkormdnyzati koltségvetési
szervek finanszirozasi (pénzellatasi) tervét.

A pénzellatasi tervet
— a mukodeési kiadasok jovahagyott 6sszege,
— az beruhazasok, felyjitasok tervezett litemezése,
— az intézmények sajat bevételeinek varhatd osszege, valamint
— az Oonkormanyzati tdmogatasok

figyelembe vételével kell dsszeéllitani.

A finanszirozasi terv elkészitéséért a gazdasagi vezetd felelds, melyet a polgarmester
hagy jova.
A pénzellatasi tervet havi id6szakra kell késziteni.

A koltségvetési szerveket megilletd tamogatasok atutalasért a gazdasagi vezeto felelOs.

Amennyiben a koltségvetési szervek részérél a finanszirozasi tervtdl eltérd igény
jelentkezik, annak elbiralasarol a gazdasagi vezetd javaslata alapjan a polgarmester
jogosult donteni.

9.4. Szamlazds rendje, kimend szamlak nyilvdantartdsa

Az Onkorményzat, a Polgdrmesteri Hivatal, valamint a Polgdrmesteri Hivatalhoz rendelt
koltségvetési szervek altal

— nyujtott szolgaltatasokrol,

— teljesitett értekesitésekrol
szamlat kell kibocsatani.

A szamlék hataridében torténd elkészitése €s — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek részére torténd megkiildése Banko Judit pii.ea. feladatat képezi.

A szamlazas a Kulcs-Soft, Penta-Soft Kft. élelmezés nyilvantarté program, szamlatomb,
temetd - szdmitogépes szamlazo-programmal) torténik.

Az Onkormanyzat altal kibocsatott

— szamlakat Bank¢ Judit pii.ea.

— készpénzfizetési szamlakat Dani Robert (szdmlatomb)
jogosult alairni.
Iskola étkezési szamlai aldirds és pecsét nélkiil is érvényes.
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A Polgarmesteri Hivatal altal kibocsatott
— szamlakat Banko Judit
— készpénzfizetési szamlakat Banko Judit
jogosult alairni. Az iskola étkezési szamlai alairas és bélyegzo nélkiil is érvényesek.

A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt nalloan miikodé koltségvetési szervek altal
kibocsatott csak az 6vodanal van, amennyiben étkezési szamla alairas és pecsét nélkiil
érvényes.

— szamlakat Banko Judit,

— készpénzfizetési szamlakat Banko Judit
jogosult alairni.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrdl ............ (szabvany
nyomtatvany /pld.: B. 15-17/uj r.sz./ felhasznadlasaval vagy szamitogépes programmal)
folyamatosan nyilvantartast kell vezetni az Onkorményzat, a Polgarmesteri
Hivatal, valamint a Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt o6nalloan miikodo
koltségvetési szervek altal kibocsatott szamlak elkiilonitésével.

Szamitégépes  programmal  Kules-Soft ~ Szdmlazd6  program, Penta-Soft
Etkezésnyilvantartd program.
A nyilvantartas vezetéséért Banko Judit pii.ea. felelOs.

A kimend szamlak nyilvantartadsat vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett
szamlékrél minden ho 10 —ig irasban tajékoztatni kell a jegyzot

9.5. A beérkezett szamlak nyilvantartasa

Az Onkorméanyzathoz, a Polgarmesteri Hivatalhoz, valamint az Polgarmesteri
Hivatalhoz rendelt onalldban miikodé koltségvetési szervhez a  szallitoktol, a
szolgéaltatoktol érkezett — nem készpénzfizetési — szamlékat nyilvantartasba kell venni.
Kiilon nyilvantartast kell vezetni

— az Onkormanyzathoz,

— a Polgarmesteri Hivatalhoz, valamint

— a Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt koltségvetési szervekhez érkezett

szamlakrol.

A beérkezé — nem készpénzfizetési — szamlakrol Szallitok Analitikus Nyilvantarto
fiizete PTI 31/970) (szabvany nyomtatvany /pld.: B. 15-30/uj r.sz./ felhasznalasaval
vagy szamitogépes programmal) folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért Banko Judit pii.ea. felelds.

9.6. Megallapodas a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervvel
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A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnek (Hévizgyorki Siin
Balazs Ovoda) és a Polgarmesteri Hivatalnak, mint a gazdasagi szervezet feladatainak
ellatasara kijelolt onalloan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szervnek —a Avr. 10. §
(4) bekezdésében foglaltak alapjan — munkamegosztasi megallapodast kell kotni,
amely a munkamegosztas ¢€s feleldsség vallalas rendjét rogziti.

A megallapodast az Avr. 10. § (6) bekezdésében rogzitett tartalommal kell elkésziteni

A munkamegosztasi megallapodés elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért a jegyzo
felelds.

10. Allami timogatasok igénylése, év kozbeni lemondasa, évkozi potlolagos igénylése

Az Onkorményzat bevételi forrasat képezé allami tdmogatasok Osszegének szamitdsi
alapjat képezé mutatészamoknak az intézményektol — irasban, az intézményvezetd altal
alairt formaban — torténd begyljtéséért, valamint azoknak feliilvizsgélata és Osszesitése
utan a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve felé — az altala meghatarozott
hataridére — torténd tovabbitasaért Golyané Dudas Edit gazd.vezetd a felelOs.

Az Avr. 101. § (4) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat a szamara megallapitott
feladatmutatd alapjan jar6 allami tdmogatds modositdsat, valamint az 6nkorményzati
koron beliili és koron kiviili atadasat a koltségvetési év soran legfeljebb harom
alkalommal kezdeményezheti, a kozponti kdltségvetésrél szold torvényben foglaltak
szerint.

Az allami tamogatasok igénylésének alapjaul szolgaldé mutatészamok tényleges
alakulasanak figyelemmel kiséréséért és azok alapjan

— atamogatasok eldiranyzatanak lemondasanak, illetve

— apotlolagos igény benyujtasanak
elokészitéséért — majd a JegyzOvel tortént egyeztetést kovetben — a Magyar
Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve részére torténé megkiildéséért Golyané Dudas
Edit gazd.vezetd felelds.

11. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szdmviteli torvényben
¢s az allamhaztartds szervezetei beszadmolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolo, modositott 249/2000. (XI1. 24.) Korm. rendeletben meghatarozott
alapelveket.

Minden gazdasigi eseményrdl, mely az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal,
valamint a Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt koltségvetési szerv eszkozeinek, illetve
forrasainak allomanyat megvaltoztatja bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylatok alapjan
lehet adatokat bejegyezni.
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A bizonylatokon az adatokat id6tallo modon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd
megOrzési hatariddig olvashatok legyenek.

12. Zarszamadas

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a Jegyz6 altal elkészitett
zarszamadasi rendelettervezetet a Polgarmesternek a koltségvetési évet kovetd negyedik
hénap utolsé napjaig kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni.

A zarszamadasi rendelettervezetet — az Osszehasonlithatosag érdekében — a
koltségvetési rendelettel azonos szerkezetben kell 6sszeéllitani.

Az Aht. 91.§ (2) bekezdése, valamint az Avr. 162. § alapjan a zdrszamadas
eléterjesztésekor a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket
és kimutatasokat kell bemutatni:
a.) a helyi onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,
pénzeszkozok valtozasanak bemutatasaval
b.) a helyi 6nkormanyzat adossaganak allomanyat lejarat, a Stabilitasi torvény 3.
§-a szerinti addssdgot keletkeztetd tigyletek, bel- ¢és kiilfoldi iranya
kotelezettségek szerinti bontasban,
C.) a vagyonkimutatast,
d.) a helyi Onkormanyzat tulajdonaban all6 gazdalkodo szervezetek
miuikodeésébol szarmazo kotelezettségeket, a részesedések alakulasat,
e.) a kozvetett timogatasok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben.

A rendelettervezetet minden év aprilis 30-ig kell elkésziteni.
A rendelettervezet Osszeallitasaért Golyané Dudas Edit gazd.vez. felelds.

Az Onkormanyzat zarszdmaddsanak Osszeallitdsaval kapcsolatban a koltségvetési
szerveknek adatszolgaltatasi kotelezettségiik van.

A sziikséges informaciok tartalmat €s az adatszolgaltatdsra vonatkozd hataridét a jegyzo
évenként kiadasra keriild - zarszdmadassal és beszamold készitésével kapcsolatos -
rendelkezése szabalyozza.

A koltségvetési szervektdl szarmazd adatok, informdcidk Osszegytijtéséért és
feldolgozasaért Golyané Dudés Edit gazd.vezetd felelds.

13. Az Onkormanyzat altal — nem szocialis ellatisként — juttatott osszegekkel
kapcsolatos megallapodas és szamadasi kotelezettség

Az éllamhaztartads alrendszereibdl, tovabba az EU forrasokbol finanszirozott, vagy
tamogatott szervezetek, illetve maganszemélyek szamara szamadasi kotelezettséget
kell eldirni a résziikre céljelleggel — nem szocidlis juttatdsként — juttatott Gsszegek
rendeltetésszerii felhasznalasarol.

Az Onkorményzatnal a szamadasi kotelezettség eléirasa a jelen Ugyrend 18. szamu
mellékletét képezo ,,Megallapodas”-ban torténik.
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A timogat6 és a tdmogatott altal alairt megallapoddsokrol a jelen Ugyrend 19. szam
melléklete szerinti tartalommal nyilvantartast kell vezetni.

A ,Megallapodas” elkészitéséért €s nyilvantartasaért Vizern¢ Matyds Kléara pii.ea.
felelds.

Az Onkormanyzat altal nyujtott tamogatds felhasznaldsanak és a szamadasi
kotelezettség teljesitésének ellenérzéséért Golyané Dudas Edit gazd.vezet6 felelds.

14. A gazdalkodas rendjét meghatarozo belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara
vonatkozo eléirasok

Az Onkormanyzatnal, valamint a Polgarmesteri Hivatalban a kovetkezé szabalyzatokat
kell elkésziteni ¢s folyamatosan karbantartani:

a gazdalkodasi szabalyzat,

szamlarend,

— szamviteli politika,

— eszkodzok és forrasok értékelési szabalyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— bizonylati rend és bizonylati album,

— pénzkezelési szabalyzat,

— felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,
— beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata,

— kikiildetési szabalyzat,

— anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,

— reprezentacids kiadasok szabalyzata,

— gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak szabalyzata,
— telefonhasznalati szabalyzat,

— a kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl
sz0l0 szabalyzat,

A szabalyzatokat a jogszabalyi-, valamint az Onkormanyzat és a Polgarmesteri hivatal
feladataban bekovetkezett valtozasokat kdvetd 90 napon beliil aktualizalni kell.

A szabalyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizalasdért Golyané Dudéas Edit
gazd.vezetd felelds.

15. Munkakaori leirasok
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A gazdasagi szervezet munkatarsainak részletes feladatait a munkakori leirdsok
tartalmazzak.

A munkakori leirasok elkésztéséért és folyamatos frissitéséért a jegyzo felelds.

A munkakoéri leirasok a jelen tigyrend fliiggelékét képezik.

A gazdasagi szervezet tigyrendje 2013. aprilis 1-jét6l 1ép hatalyba, a kordbban (....... -t0l)

érvényben volt Gazdasagi szervezet ligyrendje ett6l az idoponttol hatalyat veszti.

Hévizgyork, 2013. aprilis 1.

Toéth Tibor Lukesné Csabi Agnes
Polgarmester Jegyzd
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1. szam\ melléklet

Megallapodas
mely 1étrejott egyrészrol ... Onkormanyzat ....................... ,
........ szdm, képviseli: .................................... Polgarmester (tovabbiakban: tamogato)
MASTESZIOL: o e képviseli:

................................................ (tovabbiakban: timogatott) az alabbi feltételekkel:

1) Tamogatd .........cevevvvveninnnnn. Ft (@zaz ... forint)
Osszegl, vissza  nem  téritendd ~ tdmogatdst  nyujt = tdmogatott  részére
................................................................................................ céljara.
Tamogatd a tamogatast készpénzben/...............ccoovviiiiiinn.n. szamlara tOrténd

atutaldssal — a pénziigyi lehetdségeinek fliggvényében — bocsatja rendelkezésre.

2.) Tamogatott koteles a tamogatd altal jutatott Osszeget a jelen megallapodas 1. pontjaban
meghatarozott célra forditani és annak felhasznalasat bizonylattal dokumentalni.

3.) Tamogatott tudomasul veszi, hogy:
a.) a jelen megallapodasban rogzitett céljellegi juttatds felhasznalasaval
kapcsolatban szamadasi kotelezettség terheli tamogato felé,
b.) tamogat6 az 0sszeg felhasznalasat ellendrizheti.

4.) Tamogatott a 3/a. pont szerinti szadmadasi kotelezettségének az Gsszeg felhasznalasat kovetd
30 napon beliil, de legkésObb a tdmogatas folydsitasanak évét kovetd €v januar 31-ig koteles
eleget tenni. A szamadasi kotelezettséget akkor is teljesiteni kell januar 31-ig, ha a
felhasznalas nem, vagy nem teljeskoriien tortént meg.

5.)Amennyiben a tamogatott szervezet vagy maganszemély az eldirt szamadasi
kotelezettségének hatariddben nem tesz eleget, e kotelezettségének teljesitéséig a tovabbi
finanszirozast, timogatast fel kell fliggeszteni.

6.) A 3. pont szerinti szamadasnak legalabb a kdvetkezoket kell tartalmaznia:
a.) tamogatott neve, cime,
b.) tamogatas célja, Gsszege,
€.) annak bemutatasa, hogy a tdimogatas felhasznalasa a megallapodas szerinti cél
szerint tortént,
d.) a felhasznalas dokumentalasa (pld.: kimutatas a felhasznalasrol, szamlamasolatok,
egy¢b bizonylatok masolatainak csatolasaval).

7.) A tamogatas jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszeri felhasznalasa estén tamogatottat
visszafizetési kotelezettség terheli.

tamogatd tamogatott

Pénziigyileg ellenjegyzem:

Pénziigyi ellenjegyzd
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2. szamu melléklet
NYILVANTARTAS

az Onkormanyzat altal — nem szocialis ellatasként — juttatott
osszegekrdl, valamint az azokkal kapcsolatos megallapodasokrol

Ev:civeiiiiiinnnnnnnen
Tamogatott Megitélt Kifizetés Szdmaddsi kdtelezettség
Nyt. Tamogatott tamogatas Osszee Teljesitéséne
sorsz. Neve Cime cél Osszege (Ft) | Id6pontja (Ft)g Hatarideje k
id6épontja
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Megismerési nyilatkozat

A Onkormanyzat, valamint az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
szervezetének ligyrendjében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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